Priklady a postupy pro mzdové ucetni
2025

Ing. Olga Krchovova (od roku 2018)
Ing. RGizena Klimova (do roku 2017)
Ing. Karel Janousek (kap. 3.4)
Jaroslava Pfeilerova (kap. 6)

Redak¢ni uzavérka: 17.1.2025

Verlag Dashoéfer, nakladatelstvi, spol. s 1. o,

Evropskd 423/178

P O. Box 124

160 41 Praha 6

tel:  + 420 222 539 333

VERLAG fax: + 420 222 539 400 WWwW.pamprofi.cz

" email: info@dashofer.cz www.hrmprofi.cz
DAS H O F E R www.dashofer.cz www.zakaznik.dashofer.cz




Priklady a postupy pro mzdové ucetni
Obsah

Obsah

JOOENEE) 000 00000000600000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 3
SEFFATEIER 0 0 0000000000000000000000000000O000O0D0O000000000000000000000000000000000000000 4
1 Vznik nové firmy — piijeti prvniho zaméstnance . .. ... ...ttt eaaaaas 9
1.1 Prehled registracnich povinnosti zaméstnavatele pfi prijeti prvnihozaméstnance ................... ... ... 9
2 Vznik pracovniho pomeru . . . . ..o ottt i i i it ettt et 11
2.1 Povinnosti pifi vzniku pracovniho pomeru. . . . .. oo ittt e e e e e 11
2.2 Osobnispis ZamestnanCe. . . . . oo v ittt i i i e it e e e 14
3 Mésicni povinnostimzdovychuicetnich . . . . . . ... o it i i it i e 19
3.1 Cinnosti v pribéhu trvani pracovnépravniho vztahuanakoncimésice . . . .. ... v vi e i, 19
3.2 VypocetCisté mzdyzaméstnance . . . . . ... i ittt i i i i i i i i i i i e i e 22
3.2.1 Vypocet Cisté mzdy v zdvislosti na vysSi hrubého prijmu . . . .. o o 22
322 DosaZeni maximalniho vyméFovaciho zakladu pro pojisténi. . . . .. .. o 23
3.23 Jednatel s.r.o.aodménazavykonfunkee . . . ... 24
3.24 Neplaceni zdravotniho pojisténi a placeni socidlniho zabezpeceni . . . .. ... .. . 24
325 Placeni zdravotniho pojisténi a neplaceni socidlniho zabezpeceni . ... ... ... . 25
3.26 Zaméstnani obcana EU — placeni povinného zahranicniho pojisténi . . . ... ... .. 26
3.2.7 Pfijem poskytovany budoudimuzaméstnandi . . .. .. .. .. 28
328 Zaméstndnimaléhorozsahu . . . . . ..o 28
3.29 Dohoda 0 provedeni Prace . . . ..o ot 29
3.2.10 Poplatnik vdiichodovém veku . . . . . .o 32
321 Vypocet poméré castimésicnimzdy . . . . . .. ... 33
33 Zaméstnaneckébenefity . . . . ... i i i i i i i i i i i i i i e 34
3.3.1 Poskytovani motorovych vozidel zaméstnanci — zapoCteni vstupni ceny do zakladudané . . ... ...... ... ... ... ... .. ... 34
332 Prispévek zaméstnavatele na dariové podporované produkty spofeninastafi ... ........... ... .. .. .. . . .. 36
333 Penézity a nepenéZity prispevek na stravovani. . . . .. ... 38
334 Poskytovani zbozi a sluzeb zaméstnanclim za nizsi cenu, nezje cenaobvykld. . . ... ... ... . 39
335 Nepenézni pInéni pro zdravotnické, vzdélavaci, rekreacni, sportovnia kulturnidcely ... ......... ... ... . L 40
34 Cestovnindhrady. . . . ..o oii i e it i e i e i e 42
3.4.1 Pracovni cestaa ndrok na cestovnindhrady . . .. ... ... 42
34.2 Nahrada vydajli za spotfebované pohonné hmoty .. ... .. ... . 46
343 Nahrada vydajli za UbYtOVANE. . . . . o o 48
3.4.4 Stravné, zahranidni Stravng . . . . . ... 49
345 T2 T 52
3.4.6 Zalohy a vytctovani cestovnich ndhrad . . . . . .. o 53
3.5 Vypocet hrubé mzdy a piiplatkovémzdy ... ......... ittt ittt iiiiiitttttrrseeennnnnnnnnns 56
3.5.1 Svétek pfipadajici na pracovniden. . . .. .. 56
3.5.1.1 Prijem zaméstnance za svatek pfipadajici na jeho pracovni den (zaméstnanec nepracuje) .. ........ ... ... 56
3.5.1.2 Pfijem zaméstnance za svatek pfipadajici na jeho pracovni den (zaméstnanecpracuje) . . . . ... ... 56
3.5.2 Pfijem zame@stnance za Praci Prestas . . . . . v vt ot 58
3.53 Pfijem zaméstnance za praci pfesasvden svatku . . . .. ... . 59
3.5.4 Smluvni mzda sjednand s prihlédnutim k praci prescas. . . . . ..o oo 60
355 Priplatky za praci v noci, v sobotu a nedéli a za prdci ve ztizeném pracovnimprostfedi . . .. ... ... ... L o 61
3.6 Prameéryvydelek . . . ..o o i e i i e it e e e 63
3.6.1 Rozhodné obdobi pro vypocet priméméhovydélku . . .. .. ... . 63
3.6.2 Vypocet primémého vydelku . . . . . oo 64
363 Pravdépodobny vidBlek. . . . . .o e 65
3.6.4 Primérmny hruby mésicnividelek . . . . . .. o 66
3.6.5 Priméry Cisty mésicnivydélek . . .. ..o 67
3.6.6 Vypocet primémého cistého mésicniho vydélku u dohody o provedeniprace ... ... ... .. 68
3.7 Nahradamzdy . ... ..o i ittt i i it i ittt i it e i e 7
3.7.1 Nahrada mzdy pfiCerpdnidovolend. . . . .. .. 7
3.7.2 Néhrada mzdy pfi jinych ddleZitych prekdzkdch v praci. . . .. .. ... o 72
373 Nahrada mzdy pri prekdzkach v praci zdlvodu obecnéhozajmu . . . .. .. ... o 73
3.8 Nahrada mzdy pii docasné pracovnineschopnosti . .. ...... ...ttt ittt ittt 75
3.8.1 Podminky pro poskytovanindhrady mzdy . . . ... ... 75
3.8.2 Redukce primémého hodinového vydélku. . . . .. ..o o 76

383 Urceni pocatku docasné pracovnineschopnosti . . . . . .o vt o 77



3.84
3.85
3.8.6
3.8.7
3.88
3.89
3.8.10
3.8.1
3.8.12
3.8.13
3.8.14

3.9
3.9.1
392
393
394
3.95
3.9.6
3.9.7
398
399
3.9.10
3.9.1
3.9.12
3.9.13
3.9.14
3.9.15
3.9.16
3.9.17
3.9.18

3.10

3.10.1
3.10.2
3.103
3.104
3.105
3.10.6
3.10.7

3.

3111
3.11.2
313
3114
3.115
3.11.6

3.12

3.12.1
3.122
3.123
3.124
3125
3.126

3.13

3.131
3132
3133
3.134
3.135
3.136

3.14

3.14.1
3.14.2
3.143
3.144
3.145

Priklady a postupy pro mzdové ucetni

Obsah
Zatatek a konec docasné pracovni neschopnosti. . . . .. .ottt e 77
Docasnd pracovni neschopnost ve vztahu ksvatku . . . ... .. o 78
Vy3e nahrady mzdy pii docasné pracovni neschopnostiajejistanoveni . . . ... ... ... .. ... 79
Vy3e ndhrady odmény pfi DPN u dohod o provedeniprace. . . . ... .ot 79
Néhrada mzdy, platu, odmény u prace na dalku, pruzné pracovni doby a pracovni doby, kterou si rozvrhuje zaméstnanecsém. . . . . . .. 80
Poskytovani nadstandardni vy3e ndhrady mzdy pfi docasné pracovnineschopnosti. . . . ........ .. 80
Pomémydilndhrady mzdy . . . . ... o 81
Povinné snizenindhrady mzdy . . . . . . ... 81
Kontrola rezimu docasné prace neschopného . . . ... .ot o it e 82
Splatnost ndhrady mzdy priDPN. . . . . o 82
Evidence vyplacené ndhrady mzdy pfiDPN ajejiGhrady . . .. ... ..ot 82
Davky nemocensk€ho pojiSteni . . . . . ..o i i e e e 84
Obecné podminky néroku nadavky ajejichvyplatu . ... ... o 84
Nérok na davky pfizaméstnanimaléhorozsahu ... ... .. .. . 85
Nérok na ddvky u dohody 0 provedeniprce . . . . . .. oot 86
Nérok na ddvky — soubéh funkcijednateleaspoleénika . . .. .. ... .. . 87
Narok na ddvky clend kolektivnich orgdndi pravnickychosob . .. .. ... . . 87
Davky nemocenského pojisténivochranné hiité . . . . .. ... . o 88
Kdy nevznikd ndrok na davky nemocenského pojisténi. . . .. .. ... .. 89
Denni ddvka a pomémad éastdennidavky . .. .. ... . 920
Rozhodnéobdobi . . . .. ..o 91
Dennivyméfovacizaklad . . . . . .. o 1z
VWIOUCENE ANy . . . . ot 94
Redukeni hranice a redukce denniho vyméfovacihozakladu. . .. .. .. ... . 9%
Podplirci dobaunemocenského . . . ... o 9%
Vyde nemocenského ajeho krdceni . . . . .. oo 98
Penézitd pomocy mateistvi . . . . . . e 99
OtEOVSKA. . . vttt 101
O3BtV . . . 102
Dlouhodobé 03etfovng . . . . o o 103
SraZKyzemzdy . . . o i e i et et i i i e 105
Pausalni ndhrada ndkladli zaméstnavateli . . . . .. ... .. 105
Srazky ze mzdy bez souhlasu zaméstnance ve prospéch zaméstnavatele ... ....... ... . .. . . 106
Srazky ze mzdy bez souhlasu zaméstnance — vykon soudnich a dfednich rozhodnuti, exekuce soudnich exekutord. . . .. ... ... ... 107
Srdzky ze mzdy se Souhlasem zamestNanCe . . . .. . .. ..o m
Srazky z pfijm0 z dohody 0 provedeni prace . . . . ... 113
Iména platce v pribéhu trvani zaméstnani — zaméstnavatel versus USSZaopatné. . .. ...ttt 115
Srézky k oddluzeni pfi tzv. osobnim bankrotu . . . . .. L 17
Dan zprijmizezavislé GINNOSTE . . . . o v v v v vttt ittt i iiitii ittt i it e 119
Poplatnik bez ucinéného ProhlaSenikdanizpfijml . . .. .. ... . . 119
Poplatnik s ucinénym Prohldsenim kdani zpfijml . . . . ... ... 123
Dariové zvyhodnénina vyZivované déti. . . . .. ... o 124
Zdanéni mzdy a odmény ¢lena orgdnu pravnické 0soby . . . ... 127
Dvoji zaklad dané unerezidenta . . . . . . ..ot e 128
Progresivni sazba dané ve vy3i 23 % u zdlohy presahujici 3ndsobek primérmémzdy .. ...... ... .. ... .. . L. 129
Zdravotni PojiSteNi . . ..o i i e et i i e e e e i i e 131
Vypodet zdravotniho pojisténia odvod pojistného . . . . .. ... 131
Minimdlnivyméfovacizaklad. . . . . . ... 131
Odpocet od dosazeného PHJMU . . . . . o oot 135
Prijmy zictované po skondeni pracovniho pOmEru . . . . . ... L 136
Neplaceni zdravotniho pojisténi u clendi okrskovych volebnich komisipfivolbach . . . ........ ... ... ... ... ... . ..., 136
Posuzovani clenli organdi pravnické osoby ve vztahu ke zdravotnimu pojisténi . . . ... .. ... ... 137
Pojistné na socialnizabezpeceni . . . . o v v v vttt e e i e et 138
Pojistné na socidlni zabezpedenizazamestnance . . . . . .. ... 138
Pojistné na socidlni zabezpecenizazaméstnavatele . ... ... .. .. 140
Sleva na pojistném zameéstnavatele . . . . . ... 141
Zaméstndnimaléhorozsaht . . . . . ..ot 142
Nemocenské pojisténi jednatelli s. r. . a clend kolektivnich organdi pravnické osoby . ... ...... ... ... .. ... . ... 143
Maximalnivyméfovacizaklad . . . . .. ... e 145
Stanoveniacerpanidovolené. . . . . .. ittt i i i e it e i e e 146
Zaokrouhlovani dovolené . . . . . . o 146
Dovolend za kalenddfnirok ajeji pome&rnd Cast . . . . . . ... 146
Dodatkovd dovolend . . . . . . oo 147
VWMEradovolend. . . . . oo 147

Dovolend zaméstnancti s pracovni dobou nerovnomEmME rozvIZen0U . . . . ... oottt 148



Priklady a postupy pro mzdové ucetni

Obsah
3.14.6 Odpracovand doba pro Gdely dovolené . . . . . .. o 148
3.14.7 NepretrZité trvani pracovniho POmMEIU . . . . . oot 149
3.14.8 Dovolend zaméstnance v pfipadé dlouhodobé nepiiitomnosti. . . ... ... .. 150
3.149 Kraceni dovolené z diivodu neomluvenéahsence . . . . ... 151
3.14.10 Cerpani dovolené pomatefské dovolené . .. ............ .. 151
3141 Cerpani dovoleng. . . . . ot 152
3.14.12 NevyCerpand dovolend . . . . . oot 153
3.14.13 Dovolend asvatek . . . ... 154
3.14.14 Néhrada mzdy za nevyCerpanou dovolenou . . . . . ...ttt 155
3.14.15 Preerpand dovolend ... ... .. 155
3.14.16 Cerpdni dovolené po cely kalendaini mésicasvatek .. ... ... .. . 157
3.14.07 Dovolené pfi zkrdceném pracovnim Gvazku a pfi zméné dvazku. . . . . P 157
3.14.18 Dovolend u dohod o pracich konanych mimo pracovnipomér (DPRDPC) . . ... ..o 158
3.15 Zakonné pojisténi odpovédnosti za Skodu pii pracovnim trazuanemocizpovolani . . . . ............ .. o ., 160
3.16 Chybyvemzdove GEAMNE. . . . . .. ittt it i i i it i i e it i e 162
4 Koneckalendainihoroku . . .. ...ttt e 167
41 Povinnosti mzdové ucetni po ukonceni kalendainihoroku . ............ ... i i i e 167
4.2 Vypocet mzdyvcelémroceamzdovylist . .. ... ... it i i i i i i i i i i i e 168
421 Zaméstnankyné s nezaopattenymi détmi, provedeni rocnihozdCtovani . . .. ... ... . 168
422 Zaméstnane, ktery je poZivatelem invalidniho diichodu pro invaliditu druhéhostupné . .. ........ ... ... .. .. .. ..... 169
423 Zaméstnankyné, kterd odejde v priibéhu roku na matefskou dovolenou. . .. .. ... .. .. 169
424 DAROVY NETEZIAENT. . . o . ottt e e e e e e e 170
43 Rocnizictovanizarok2024 . . . . .. o ittt i i i it e e 172
44 Zaméstnavani osob se zdravotnimpostizenim. . . . . ... it i il e i i it i i i e 177
4.5 Evidencni listy diichodového pojisténi. . . . . .. ..o ittt i i i i e 179
45.1 Predkladani evidencnich listl ddchodového pojiSténi. . . . .. ... o 179
45.2 Maximadlni vyméfovaci zéklad ve vztahu KELDP . . . . . . ..o 180
453 Zplsob vypIROVANTELDP . . . . o o 180
4.6 Udaje pro statistické déely avykaznictvi . .. ..o vttt ittt it i et i i i e i e 196
5 Skonceni pracovnépravnihovztahu . . . . . . ... o i i i i e it it 199
5.1 Povinnosti zaméstnavatele pii skonceni pracovniho pomeru . . . ... oo oottt it e e 199
5.2 Povinnosti zaméstnavatele pfi neplatném rozvazani pracovnihopoméru . . .. ....... .. i i i 200
53 Odstupné poskytované zaméstnavatelem v pripadé skonceni pracovnihopoméru. ................ ... ... ... 204
5.4 KonkurencnidoloZka . . . . .. oo i i ittt i e e et 205
6  Uctovanimzdovych pripadii. . . . . ..o v ettt e i i e e e et e 207
7 Ry T 211
71 Prehled pravnichpiedpisti. . . . . . oo v vttt ittt it i i i e 21
7.2 DANE ZPHIMU. o o v vt vttt ittt e 213
73 Pojistné na zdravotni pojiSteni . . . . . oo v ittt e e e e 218
7.4 Pojistné nasocialnizabezpeceni . . . . . . v v vt i i i i i i e it e it e it 220
7.5 Nemocensk€ pojiSteni. . . . ..o v v vttt i i i i e i e i e 223
7.6 Zakonné pojisténi odpovédnostizaméstnavatele . . . ... ... .. i i i i i i i i i i 228
1.7 Cestovnindhrady. . . . ...ttt i i i i i i e 231
7.8 Mzdyaplaty .. ...ttt it ittt ittt e it e i e e 234
7.9 Statnisocidlnipodpora. . . . ... i e 239
7.10 )11 11T e 242

7.11 ZaokroUhloVani. . . . .. it i i i i et i e et e ettt e 244



